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PROJEKT FUNDACIJI REPUBLIKA KOBIET

OD STAZU DO ANGAZU

Oferta:

Projekt ma na celu pomoc w uzyskaniu zatrudnienia osobom, ktére posiadajg wysokie kwalifikacje,
ale pozostajg bezrobotne. Adresowany jest przede wszystkim do absolwentéw, ktorzy posiadajgc duza
wiedze zdobytg na studiach, nie mogg znalez¢ pracy z powodu braku umiejetnosci praktycznych,
wymaganych przez pracodawcow.

Osoby, ktore zostang zakwalifikowane do projektu, odbedg staz (dtugos¢ zalezy od stanowiska, od 6
do 9 miesiecy) w Fundacji Republika Kobiet w dziale zgodnym z ich zainteresowaniami i wyksztatceniem.
Staz bedzie miat forme zajec praktycznych i teoretycznych.

Warto sie stara¢, gdyz stawka jest wysoka! Staz jest bezptatny, ale jesli stazysta bedzie nalezycie
wypetniat swoje obowigzki i wspotpracowat z grupa, zostanie zatrudniony przez Fundacje na wysokim
stanowisku w dziale, w ktérym odbywat staz. Oferowane stanowiska docelowe znajdujq sie przy
poszczegdlnych ofertach stazy.

Podczas zajed teoretycznych, uczestnicy projektu, bedg poznawaé zagadnienia zwigzane z
funkcjonowaniem trzeciego sektora, specyfike pracy w fundacji non-profit i problematyke organizacji
pozarzgdowych, zyskujgc tym samym nieoceniong wiedze, utatwiajgca rozwadj dalszej sciezki kariery.

Poza tym uczestnicy w ramach zajeé teoretycznych, beda mogli bra¢ udziat w szkoleniach i
warsztatach organizowanych przez fundacje. Szeroki zakres tematyczny — od szkolert umiejetnos$ci miekkich
przez wizaz i stylizacje do szkolen zawodowych, sprawia, ze kazdy znajdzie cos$ dla siebie.
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Uczestnicy projektu bedg uczy¢ sie pod okiem swoich opiekundw, ale to nie wszystko!

Wiekszos$¢ czasu stazysci bedg poswiecac na zajecia praktyczne, w ramach ktérych beda mieli do
wykonania samodzielne projekty. Bedg pracowaé na samodzielnych stanowiskach w dziale, do ktérego sie
zakwalifikujg. Stazysta bedzie mégt w ten sposdb wykorzystaé swojg wiedze i umiejetnosci nabyte na
studiach. Osoby biorgce udziat w projekcie bedg mogty wykazaé sie takze umiejetno$ciami
interpersonalnymi i przywddczymi. Pod swojg opiekg beda miaty wolontariuszy i razem bedg tworzy¢
zespot.

Kto moze starac sie o staz?

- projekt jest skierowany przede wszystkim do absolwentow wyzszych uczelni, ktdrzy nie moga znalezé
pracy, ale bycie absolwentem nie jest warunkiem koniecznym.

Jakie sg warunki, ktére nalezy spetni¢?

- kandydat do odbycia stazu na wybranym stanowisku w wybranym dziale, powinien posiada¢ wiedze z
zakresu wybranego dziatu (dobrze, jesli ma ukoniczone studia w tym kierunku lub w kierunku pokrewnym);

- osoby chcgce odby¢ staz w Dziale Administracyjno-Biurowym oraz w dziale Promocji i Komunikacji
powinny znac jezyk angielski minimum na poziomie komunikatywnym; wszyscy kandydaci muszg zna¢
perfekcyjnie jezyk polski w mowie i w pismie;

- wszyscy kandydaci powinni by¢ chetni do nauki i pracy, dyspozycyjni 8 godzin dziennie (od poniedziatku
do piatku);

e staz odbywad sie bedzie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00; w tygodniu jest 35
godzin zaje¢ praktycznych, polegajgcych na wypetnianiu samodzielnie obowigzkéw oraz 5 godzin
zajec teoretycznych, polegajgcych na udziale w szkoleniach;

- Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

e przestanie do dnia 4 pazdziernika 2010r. na adres FundacjaRepublikaKobiet@gmail.com aplikacji

zawierajgcej list, w ktérym kandydat motywuje cheé udziatu w projekcie i wybiera dziat, w ktérym
chciatby odby¢ staz oraz CV kandydata, podajac jako tytut e-maila: ,, Od stazu do angazu”;

e pozytywne przejscie rozmowy kwalifikacyjnej, ktéra odbedzie sie w siedzibie organizatora;

e zaakceptowanie i podpisanie regulaminu projektu;

e podpisanie umowy o udziat w projekcie.

- wymagane sg wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, usmiech i optymizm!
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Oferowane staze:

Dziat Administracyjno-Biurowy

Obowigzki stazysty podczas zajec praktycznych:

J Prowadzenie biezgcej korespondenc;ji (telefonicznej, elektronicznej, listownej) biura oraz
Zarzadu Fundacji;

) Ogodlna opieka nad biurem Fundacji;

. Pomoc Zarzgdowi Fundacji w wykonywaniu biezgcych obowigzkow;

) Wsparcie logistyczne w ramach realizowanych przez Fundacje projektow;

) Przygotowanie/obstuga konferencji, spotkan, seminariow;

) Wspétpraca z ksiegowg;

) Inne prace administracyjno-biurowe.

Oferowane stanowisko po pozytywnym odbyciu stazu — Asystent/ka Zarzadu.

Dziat Promocji i Komunikacji

Obowigzki stazysty podczas zaje¢ praktycznych:

J Przygotowanie i prowadzenie kampanii informacyjno — promocyjnych Fundacji;

) Biezgcy monitoring dziatalnosci promocyjnej i przygotowywanie raportéw z tej dziatalnosci;

J Kontakt z mediami, samorzgdami, organizacjami spotecznymi; - archiwizacja dokumentacji
dotyczacej promocji Fundacji;

J Organizacja konferencji, spotkan , seminariow, wywiadoéw;

J Przygotowywanie komunikatow prasowych, materiatéw informacyjnych i promocyjnych oraz ich
dystrybucja;

J Upowszechnianie i promocja projektéw Fundacji;

J Utrzymywanie kontaktow z mediami;

J gromadzenie i przetwarzanie informacji zwigzanych z wdrazaniem strategii komunikacyjnej.

Stanowisko oferowane po odbyciu stazu — Koordynator Dziatanh Promocyjnych i PR

Dziat Komunikacji Internetowej
Obowigzki stazysty podczas zaje¢ praktycznych:

J Zarzgdzanie koncepcjg komunikacji i trescig portalu internetowego;
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Koordynacja pracy wolontariuszy, piszacych teksty;

Samodzielne redagowanie tekstow i korekta;

Dbanie o aktualizacje danych na portalu;

Tworzenie i zamieszczanie na portalu drobnej grafiki;

Wspotpraca w zakresie powstawania nowych narzedzi internetowych.

Stanowisko oferowane po odbytym stazu — Redaktor Naczelny Portalu

REGULAMIN PROJEKTU ,,0D STAZU DO ANGAZU”

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Organizatorem projektu ,0d stazu do angazu”, zwanego dalej projektem jest Fundacja Republika
Kobiet, majaca siedzibe w Gdansku, przy ulicy Korczaka 11.

Projekt jest skierowany do oséb majgcych duzg wiedze i umiejetnosci, ale nie moggcych znalezé
pracy.

Organizator zapewnia uczestnikom projektu odbycie bezptatnego stazu w wybranym przez
uczestnika dziale Fundacji Republika Kobiet.

Staz polega na odbyciu w tygodniu 35 godzin zajeé praktycznych oraz 5 godzin zajeé teoretycznych.
Zajecia teoretyczne polegajg na udziale w szkoleniach, a zajecia praktyczne na wykorzystaniu
posiadanej wiedzy podczas samodzielnego wykonywania powierzonych obowigzkéw w wybranym
dziale.

O tematyce zajec teoretycznych decyduje organizator projektu.

Uczestnik projektu ma prawo wskazania zagadnien szczegolnie go interesujgcych, ktdre chciatby
poruszac¢ na szkoleniu, a organizator projektu powinien sie do nich ustosunkowac i w ramach
mozliwosci wzig€ je pod uwage podczas szkolenia uczestnika.

Staz odbywa sie w godzinach 8-16 od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni wolnych od pracy.
Staz w ramach projektu moze trwac¢ od 6 do 9 miesiecy. Dtugosc¢ stazu organizator okresla w
umowie z uczestnikiem.

Warunkiem odbycia stazu jest przestrzeganie regulaminu stazu.

Uczestnik ma obowigzek odbycia stazu minimum w 80% wymaganego czasu stazu.

Uczestnik projektu ma obowigzek poinformowania o swojej nieobecnosci organizatora projektu
najpozniej w dniu, w ktérym nieobecnosé ta nastgpi.

Po odbytym w catosci stazu wszyscy uczestnicy otrzymajg od organizatora zaswiadczenie o odbytym
stazu oraz referencje.

Uczestnik moze zrezygnowac z odbywania stazu, po uprzednim poinformowaniu o tym organizatora
na piSmie, rozwigzujac tym samym umowe.

Uczestnik projektu rezygnujacy z udziatu w stazu nie ma prawa zgdac z tego tytutu jakichkolwiek
odszkodowan od organizatora, bez wzgledu na to, jaki jest powdd jego rezygnaciji.

Organizator ma prawo rozwigza¢ umowe z uczestnikiem projektu jesli ten:

- nie wykonuje powierzonych mu obowigzkéw w ramach zajeé praktycznych lub je zaniedbuje lub

wykonuje je Zle;
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- swoim zachowaniem narusza zasady dobrego wspétzycia i psuje atmosfere pracy w Fundacji
Republika Kobiet;

- ma opuszczonych ponad 20% godzin zaje¢, w stosunku do zajeé odbytych;
- nie uczestniczy w szkoleniach;

- podczas okresowego sprawdzania wiedzy zdobytej na szkoleniach, dwukrotnie nie zdobedzie
wymaganej ilosci punktow;

- umiesci w dokumentach aplikacyjnych lub powie na rozmowie kwalifikujgcej do wziecia udziatu w
projekcie, fakty, ktore zdecydujg o jego zakwalifikowaniu sie do projektu, a okazg sie one nieprawda.

17. Celem projektu jest zatrudnienie uczestnika projektu po odbyciu stazu, na stanowisku
przedstawionym w ofercie projektu, bedacej zatagcznikiem do niniejszego regulaminu.

18. O zatrudnieniu uczestnika projektu na oferowanym stanowisku decyduje organizator projektu,
biorgc pod uwage i punktujgc nastepujace kryteria:

- radzenie sobie uczestnika projektu z powierzonymi mu zadaniami (max. 50 punktéw);
- ilo$¢ opuszczonych godzin stazu (max. 20 punktéw);
- samodzielnos¢ i wiasna inicjatywa (max. 10 punktow);

- wspotpraca z zespotem, w tym zarzgdzanie wolontariuszami oraz wspoétpraca z opiekunami projektu
(max. 10 punktéw);

- przyswojenie wiedzy zdobytej podczas stazu i umiejetnos$¢ jej praktycznego wykorzystania w pracy
(max. 10 punktow).

19. Organizator projektu przedstawi uczestnikowi propozycje pracy na oferowanym stanowisku, jesli
ten zdobedzie w korcowej ocenie minimum 80 punktéw.

20. Jesli uczestnik zdobedzie mniej niz 80 punktéw, organizator moze przedstawi¢ mu propozycje pracy
na innym stanowisku, lub nie przedstawi¢ mu zadnej propozyc;ji.

21. Uczestnik projektu moze, ale nie musi, przyjgé oferowang mu przez organizatora prace.
22. Organizator wyznaczy opiekundéw projektu, ktédrym podlegaé beda uczestnicy projektu.
23. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

- przestanie do dnia 4 pazdziernika 2010r. na adres FundacjaRepublikaKobiet@gmail.com aplikacji

zawierajgcej list, w ktérym kandydat motywuje che¢ udziatu w projekcie i wybiera dziat, w ktérym
chciatby odby¢ staz oraz CV kandydata, podajgc jako tytut e-maila: ,,0d stazu do angazu”;
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- pozytywne przejscie rozmowy kwalifikacyjnej, ktéra odbedzie sie w siedzibie organizatora;
- zaakceptowanie i podpisanie regulaminu projektu;
- podpisanie umowy o udziat w projekcie.

24. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu jedynie z wybranymi uczestnikami.
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